
 

ПОЛОЖЕНИЕ 

   о порядке обмена учебной литературы                                 

МБОУ СОШ №94 
1. Настоящее Положение регламентирует порядок обмена учебной 

литературы, приобретенной за счет краевого бюджета в фонд 

библиотеки. 

2. Количество учебников, подлежащих обмену, определяется на 

основании: 

 Федерального перечня учебников  рекомендованных к 

использованию при  реализации имеющих государственную 

аккредитацию образовательных программ начального общего 

,основного общего ,среднего общего образования 

 Образовательных программ и учебных планов школы, 

утвержденных директором; 

 Анализа обеспеченности обучающихся учебной литературой, 

состояния фонда учебной литературы  библиотеки школы; 

 Выявления учебной литературы, неиспользуемой школой в 

данном учебном году. 

3. Участниками могут быть все муниципальные образовательные 

учреждения г. Красноярска и Красноярского края. 

4. МБОУ СОШ № 94: 

 Составляет сводный банк данных (список) излишних учебников 

и передаёт информацию в районное управление образования для 

включения в сводный городской банк данных; 

 Вносит записи в книги суммарного учета библиотечного фонда 

школьных учебников ( приложение №1); 

 Оформляет акт передачи учебной литературы во временное 

пользование на текущий учебный год (приложение№2); 

 Принимает литературу, организует вывоз и возврат литературы 

(согласно акта передачи); 

 Осуществляет приём, хранение и выдачу учебной литературы. 

 

 

 

 

 



 

 

 

Приложение № 1 

 

Выбытие из фонда МБОУ СОШ №94 учебников по 

муниципальному обмену 

 
Дата 

записи 

№ акта по 

порядку 

Всего 

экземпляров 

ОУ, куда 

временно 

отданы 

учебники 

На сумму Отметка о 

возврате 

учебников 

1 2 3 4 5 6 

 

 
Приложение № 2 

 

Акт передачи учебников во временное пользование на 

201..  – 201..  учебный год 

 
Образовательное учреждение______________________ 

В лице директора ________________________________ 

Берёт во временное пользование у МБОУ СОШ №94 

В лице директора Жихаревой Т.А . следующие учебники: 

 

Автор Наименование Класс Количество 

    

 

 Образовательное учреждение ______________ обязуется вернуть 

учебники в полном объеме и хорошем состоянии. 

Учебники доверено получить и распределить заведующей библиотекой 

____________________ 

Директор ОУ 

Дата 
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